CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

nf:xo l«:i{\ 'Tu do - ”‘iﬂh ph]_'lc

QUY CHE
QUAN TRI CONG TY

R

Thai Nguyén, thiang 04/2014

uy ché quan trj Céng ty ¢

oan Tién B&



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPdc ldp - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
QUAN TRI CONG TY

Thai Nguyén, thiang 04/2014

Quy ché quan tri Cong ty cb phin T4p doan Tién Bo

T NAN

AR



MUC LUC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG siciisssisisinsssisnissisaissmsiaing T T 4

Dicul. Y nghTa va PRI Vi Giéi CRIRM............ccooo.oooveeoeeoeseveeesreess oo eeeseeee e seseeees s seesste s ees e s e ees s e s 4

4&.'

DGt 2. GLE RICR THUGE PIGIE.co.ooeovoeooeeoeveeeeee et e e e s et s e see e e e e

CHUONG I1: CO PONG VA DAL HOI CO DONG ....ooereeieseseessensssennes IS

Lh

Diéu 3. 8 R B s R o

Diéu 4. Nhitng van dé 1ién quan én 6 AONZ ION...............coowoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseees s s s eeee v s eossees s es e

:\J (=

Diéu 5. Bai lidi dang eoidimm. ot s,
Diéu 6. Trinh ty, thi tuc triéu tdp va biéu quyét 1@ Dai RGi €O @ONG.........ooovveevveerrerereoreeesreesesreersiessieesessies s 8
Diéu 7. Bdo cdo hoat dong cua Hgi dc‘ing QOuan tri tai Dai héi Coé TONZ oo e eseeieeseneaens U

Diéu 8.  Bdo cdo hoat dong ciia Ban kiém sodt tai Dai hoi GONG ¢6 AONG .....o..coovvecevevecerromsererereorseressrereneenn 12

CHUONG 11I: HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HOL PONG QUAN TRI ..ouucoosircrrensesesssssesssesnans 12
Diéu 9. T6 chire b6 may Hoi dong GUEAN EFT oottt e e ettt sbaearssensennseneeeassennsebesnesssessnensnne 12
Diéu 10.  Tiéu chudn thanh vién HOi dONG QUAR 1P c....ov..cveeeeeeeeecerecoseesseeesevesevconsscossiosesosssssesseesseeesesesseessssesnenen 12
Diéu 11.  Nhiém kp va s6 luong thanh vién HGi @ONG QUARN TF............oo.cooveooeveeeeeeoeeeeeeeeeosseeesseeeseeeneseeessssseenss 14
Diéu 12, Cdch thirc bdu thanh Vién HOi dONG GUAR IF..........oo..ceoeeeeeeeeereeseeeeseeereeoseeereereseeseeess s esssseeseseseensennenns 14
Diéu 13.  Trdch nhiém va nghia vu ciia thanh vién HEi GONG GUAR tF..........ccceooeecoeeeieeesseeesscereneereseesseeeoreenns 14
Diéu 14.  Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong GUEAR T oottt e ese e ensesabesssensensseneseneens 13
DIGETS,: ORI R BT HaNE G IR coseviossssissoniestsstssst cosass s s e S s e s s I
Diéu 16,  Cdc tiéu ban ctid HOi AONG GQUAR I ........ooooveeveeevereceeeeeseoeeeeeeeeeseeeesesessesesseseseeesseesessesssesssemsessesseeseensn 1 7
i T Y ;
Diéu 18.  Ché dj lam viéc ctia HEi GONG QUON TFI .....o..ovveeeeoeeeeeeeeseeeeeeseresssseessreessiesesesssirisssesssneeseeeneseeneee e 18
Diéu 19, Thé thirc 1Ay Y Kién BANG VAN BAF........o.oovooeeeeeeoeeveevereseesreeoseeeseeseseesseessessseeseesseensesesessesssssressennionen D
Diéu20. Chi phi hoat dong, thi lao cdc thanh vién Hoi dé\ng GUAR TP, T T 22

CHUONG IV: CAN BQ QUAN LY VA QUY TRINH PHOT HQP HOAT PONG GIUA HQT PONG QUAN
TRI, BAN GTAM POC, BAN KIEM SOAT w22

Diéu 2].  Trink tu, thii tuc lua chon, b6 nhiém, mién nhiém can b GUARIY :......oo.coovvveeeeeeereeereesrcoseeerere s 22
Diéu 22.  Moi quan hé giita HGi A6ng quan 11§ VA TORG GIGM ABC......vveoorveoreeoeeeeooescee oo eereeeeeee s eeee oo 23
Diéu 23.  Quy trinh, thii tuc phoi hop hoat dgng gita HGi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Téng Giam ddc25

CHUONG V: BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT 25

Diéu 24.  Tu cdch thanh vién Ban kiém sodt
o T I 25
Diéu 26.  Quyén tiép cgn théng tin va tinh dgc Idp ctia thanh vién Ban Kiém SOGE.........ooooeeoroeeeresoseceeesrereesissoons 26
Pidu27.  Trach nhiém va NGHTA VU ClLA BAN KIEM SOGL ..........vvvcvorvvrecoeereeerss e ees e see s ssesessesses s ses s ses s s 26
Diéu 28, Thit 180 Clia BaR KI€M SOGL........nvecovvecosreesecormnsssessssssssssseses oo ssss oo eesse e 26

CHUONG VI: QUAN LY NGUOI PAI DIEN PHAN VON CUA CONG TY PAU TU TAIDOANH
NGHIEP KHAC...

Diéu 29.  Cdc hinh thirc dau 1f PG NZOAT CONG 1.....v.ovveoeeeeeeeeeoeeeeeeeeeee e eee e s s reees e eeeseses s s s eeeeee 27

Quy ché quan tri Cong ty ¢b phin Tap doan Tién Bo 2



Diéu 30.  Thdm quyén quyét dink dau 1 @ NEOAT CONG IV.....oooeeeeeeeeeeiseeeseeseeeees et eseeere s eee oot er e
Piéu 31.  Tiéu chudn ciia ngudi dai dién phdn von cia Cong ty tai doanh nghiép kRGC ......oov.oovcomveomeereeorreonrcenn 2
Diéu 32.  Quyén va nghia vy ciia nguoi dai dién phan vén Cong ty tai doanh nghicp kRAC.........o..oeeervceereereisne,

CHUONG VII: QUY DINH VE DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOIT VOI
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI, TV BAN KIEM SOAT, THANH VIEN BAN TONG GIAM DOC

VA CAC CAN BQ QUANLY R

Diéu 33, TiEt CRUAT TARA GI.oooooeooeoeeeeoeeeeeeeeeee et s sttt et eee
I T T

CHUONG VIII: NGAN NGUA XUNG POT LOQT ICH VA GIAO DICH VGI CAC BEN CO QUYE‘\{r LOT
LIEN QUAN DEN CONG TY ..cvuciiuinrrassssemmssssssssssasns T O R e R e e

Piéu 35.  Trdch nhiém trung thiec va tranh cdc xung dot vé quyén lgi ciia cdc thanh vién Hpi d&ng quan tri,

R T B TR 0000 o oo o S 35 3 R R S O SRS SN U8
Diéu 36.  Gia0 dich VOI AGUGT €O TIBH GUAR...........coooeveeee oo eeeveseee e eeee s eneesees s ees et neeer s s nee

Diéu 37.  Ddm bédo quyén hop phdp ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong 8y ...o.ueceevcvvercerinninin 31

CHUONG IX: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH .....vovevveerremsemsessssesessossssssssssssssssssassasssssssssssesssssossassss

Diéit 38, CONG BO tHONG FIN TRUCNG XUVER.......ooooeoeeeooeoeeeeeeee e eeee e ee st esesen st ees e enen s srines
Bien39: Chng Bo thing tin ve tink Wik quin trl eone i s s i s e
Diéu 40.  COng b6 thong tin Vé €A €6 dONG I0N.........cc..ovoovoeeeeeeoeoeceveeeeee oot

Diéu 41, TE CHIEC CONG DO LRONG LiMf...co.oeoeeeee e eva s s e n s ran

CHUONG X: TO CHUT THUC HIEN ..cuvucereereerersssessessesssssessosssssssessossosssssessssesssssessssssssssssssssssesssessssassesssessssses

DD BOD BHO sovavos b isss s b 5 oo S i i s e S b P B v B T

Diéu 43.  Hiéu lec va 516a 01, DO SUAG........ccoovervreeereereressierirrns et eh e e et h e e e b ettt et e aneanes

Quy ché quan tri Cong ty cb phan Tap doan Tién Bo

ba
=1

28

29

kg
Rl

30

30
30

31
31
31
32
32

33
33
33

P T L S



QUY CHE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 217/2014/QD- -HDQT, ngay 20 thang 11 ndm 2014 cua Chi

Piéu 1.

Diéun 2.

tich Hoi déng Qudn tri C6 6ng ty c6 phan Tdp doan Tién Bg)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri Cong ty cb phan Tap doan Tlcn Bo quy dinh nhitng nguyén
tac co ban vé quan trl Cong ty dé bao vé quy én va loi ich hop phép cua cd
dong, thiét 14p nhimg chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia cac
thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam ddc va can bd
quan ly ctia Cong ty.

Quy ché nay duoc xdy dung dua theo “Quy dinh vé Quan tri cong ty ép dung

cho céc cong ty dai chung” duge quy dinh tai Thong tu s6 121/2012/TT-BTC

ngay 26 thang 07 nam 2012 cia Bo Tai chinh.

Giai thich thuit ngir

Nhiing tir ngir duéi ddy dugc hidu nhu sau:

a) “Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc
dinh hudng diéu hanh va duge kiém so4t mot cach c6 hiéu qud vi quy en

lgi cia ¢6 dong va nhimg nguoi lién quan dén Cong ty. Céc nguyén tic
quan tri Cong ty bao gom:

Pam bao mot co cdu quan tri hiéu qua;

Déam bdo quyén lgi cia co dong;

D061 x1r cong bang giita cac co ddng;

Dam bao vai trd cua nhitng ngudi cd quyén lgi lién quan dén Cong ty;

Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;

Hoi dong quén tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat Cong ty co

hi¢u qua.

b) “Céngty” la Cong ty cb phin Tap doan Tién B,

¢) "Cén bd quan ly" 1a Téng Giam déc didu hanh, céc Ph6 Téng Gidm doc,
Ké toan truong, va cde vi tri quan ly khéc trong Cong ty dugc Hoi ddng
quén tri phé chuén;

d) “Nguoi co lién quan™ la ¢4 nhén hodc t6 chite duge quy dinh tai Khoan 17
Diéu 4 Luat Doanh nghiép; va khoan 34, diéu 6 Luat ching khoan;

e) “Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh™ 1a thanh vién Hoi déng
quan tri khong phai la Téng Giam déc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan
truong va mot so can bd quan 1y khac duge Hoi ddng quan tri bd nhiém;
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f) Thanh vién Héi dong quan tri doc 14p 1a thanh vién Hoi dong quan trj dap
(g cac didu kién sau:

- La thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh va khong phai la
ngudi ¢6 lién quan véi Téng Giam dbe, Pho long Gidm dbc, Ké toan
truéng va mot s6 can bd quan ly khic duge Hoi ddng quan tri bd nhiém;

- Khong phai la thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc, Pho Téng .

Giam doc cla céc cdng ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty
nim quyén kiém soét;

- Khéng phai 1a ¢d dong I6n hodc nguoi dai dién cua c¢b dong 1én hoic
ngudi cé lién quan ciia ¢b dong 16m cua Cong ty;

- Khong lam viéc tai cac tb chirc cung cip dich vu tu van phép luit, kiém
toan cho cong ty trong hai (02) nam gan nhat;

- Khong phai 14 d6i tac hodc nguoi lién quan cta dbi tac co gia tri giao
CllCh hang nam véi cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) tro 1én
téng doanh thu hodc tong gia tri hang hod, dich vu mua véao cta cong ty
trong hai (02) nam gan nhit.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mét hodc mdt sé diéu khoan hodc van
ban phdp ludt s& bao gom ca nhitng stra ddi bd sung hodc vin ban thay thé céc
van ban do.

CHUODNG II: CO PONG VA PAI HOI CO DPONG

Quyén va nghia vu ciia co dong

_ Cb déng co6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh

nghiép. céc van ban phap luét lién quan va Piéu 18 cong ty, dic biét 1a:

a) Tham du va phét b1eu trong cac cudc hop Dai hoi dong cb dong va thuce
hién quyén biéu quyet truc tiép tai Pai hoi dong cb déng hodc thong qua
dai dién dugc uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

b) Nhan ¢ tire véi mire theo quyét dinh ctia Dai hoi don g cb dong;

c) Tu do chuyul nhugng ¢ phin dd duge thanh todn day du theo quy dinh
cta Diéu 1& nay va phdp luat hién hanh;

d) Buogc uu tién mua cb phiéu méi chio ban tuong tng véi ty 1é ¢b phan phd
thong ma ho s& hiru;

e) Xem xét, tra clru va trich luc cédc thong tin lién quan den cb dong trong
Danh sach c¢b déng du tu cach tham gia Pai hoi dong ¢ dong va yéu cau
sira doi céc thong tin khong chinh xéc;

f)  Xem xét, tra cifu, trich luc hofc sao chup Diéu 1& cong ty, so bién ban hop
Dai hoi ddng cb dong va cac nghj quyét ctia Dai hoi dong cb dong;

g) Truong hop Cong ty giai the hodc phd san, dugc nhan mét phan tai san
con lai trong tmg véi sb cb phan gop von vao cong ty sau khi Cong ty da
thanh toan cho chii ng va céc co dong nam giir loai ¢b phéan khéc cia Cong
ty theo quy dinh ctia phép luat;
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h) Yéu cdu Céng ty mua lai cb phan ctia ho trong cac truong hop quy dinh cua
Luét Doanh nghiép:

i) Céc quyén khac theo quy dinh caa Diéu 18 td chic va hoat dong cua Cong
ty va phép luét.

Cb dong co quyén bdo vé céc qmen loi hop phap cia minh. Trong trudng hop
quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong, qujyet dinh cua Hoi dong quan tri vi
pham phdp ludt hodc vi pham nhimg quyén lgi co ban cua ¢ dong theo quy ‘
dinh ctia phdp luat, c6 dong c6 quyén dé nghi hay quyét dinh d6 theo trinh tu,
thu tuc phap ludt quy dinh. Truong hep cic quwet dinh vi pham phép ludt gdy
t6n hai toi cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Téng Giam ddc dleu
hanh phai dén b cho cong ty theo trach nhiém cta minh. Cb déng c6 quyén
yéu ciu cong ty boi thudng ton thit theo quy dinh cta phép luat.

Nghia vu ctia ¢b dong

a) Tuén thu Piéu 1&¢ Cong ty; chip hanh quyét dinh cua Pai hi ddng cb
dong,.

b) Tham gia cdc cudc hop Dai hoi dong c¢b dong va thuc hién quyén biéu
quvet true tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén hoic thuc hién bo
phiéu tir xa. C6 doéng c6 thé ty quy én cho thanh vién Hoi dong quan tri
lam dai dién cho minh tai Pai hoi dong cb déng.

¢) Thanh todn tién mua cb phan da ding ky mua theo quy dinh.
d) Cung cip dia chi chinh x4c khi dang ky mua ¢ phén.
e) Hoan thanh cdc nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt hién hanh.

f) Chiu trdch nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thire d@é

thuc hién mdt trong céc hanh vi sau day:
- Vi pham phap ludt;

- Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi
ich cua t0 chirc, ca nhéan khac;

- Thanh toan cic khoén no chua dén han trudc nguy co tai chinh cé thé
xay ra doi voi Cong ty.

Nhirng van dé lién quan dén co dong lé6m

Cb dong hodc nhém ¢ dong ndm giir trén 5% tong 56 ¢6 phan phd thong trong

thoi han lién tuc tir sdu théng trd 1én cé cdc quyén sau:

a) Dé cir cac tng vién Hoi dong quan tri hodc Ban kidm soat theo quy dinh
tuong Ung tai cdc Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri thye hién vige tri¢u tdp Dai hoi dong cb dong
theo cac quy dinh tai Piéu 79 va Piéu 97 Luat Doanh nghiép;

c) Klem tra va nhan ban sao hodc ban trich dan danh sich cic ¢b dong co
quyén tham dy va bé phiéu tai Dai hoi ddng cb déng;

d) Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra timg véan dé cu thc lién quan den quan ly,
diéu hanh hoat dong ciia Céng ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé
hién bang vin ban; phai co ho, tén, dia chi thuong trit, qudc tich, sb Gidy
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chimg minh nhén dén, H chiéu hodic chimg thuc c4 nhén hop phép khac
ddi véi cb dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tru, qudc tich, s6 quyét dinh
thanh 18p hodc 56 dang ky kinh doanh d6i véi cd déng la td chue; so lugng
cb phin va thoi diém dang ky ¢b phén ciia timg c6 dong, tong s6 ¢ phén
cua ca nhom cb dong va ty 1é s& hitu trong téng sb c¢b phin cla Cong ty:
van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e) Cac quyén khic dugc quy dinh tai Diéu Ié.

Céac c¢b déng nam gilt cb phan cd quy én biéu quy ét trong thoi han lién tyc it
nhat sau thang cé quyén 20p s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau
dé dé ctr cac Gmg vién Hai dong quan tri. Cb déng hogc nhém cd dong nam gitt
tir 5% dén dudi 10% tong sé cb phan ¢ quyén bleu quyét dugc dé cir mot (01)
(mg vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé ctr tbi da hai (02) rng vién; tr 30%
dén dudi 40% duoc dé cir ti da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi 50% duge
dé cir toi da bdn (04) ng vién; tir 50% dén duéi 60% duogc d& cir tdi da ndm
(05) Ging vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) tng vién; tir
70% dén 80% dugc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90%
dugc dé cir t6i da tam (08) tng vién.

Céc cb dong ¢ quyén gbp phleu bicu quy ét ciia ting nguoi lai véi nhau dé dé
clr cdc Ung vién vao Ban kiém sodt. Co déng hodc nhém c6 dong nam gitr tir
5% dén du6i 10% sb ¢b phan co quy én b1eu quyét duoc dé cir mot (01) ang
vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén
dudi 40% duge dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé
ctr toi da bén (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir téi da nam (05)
rng vién.

Co6 dong 16n khong duge lgi dung wu thé cia minh gdy ton hai dén cac quyén,

- loi ich ctia cong ty va cua céc co dong khac.

Cb dong 16n c6 nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh cda phép luat.
Pai hoi déng cb dong

Pai hoi dbng cb déng 1a co quan c6 thim quyén cao nhét cia Cong ty. Pai hoi
cd déng thudong nién du‘crc t6 chizc mdi nam mot 1an. Hoi dbng quan tri trigu
tép hop DPai héi dong cb dong thuong nién trong thoi han bdn thang, ké tir ngay
két thic ndm tai chinh, hodc khong qua sau théng, ké tir ngay két thic nam tai
chinh néu dugc co quan dang ky kinh doanh gia han.

Ho6i dong quan tri to chue triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién va
lya chon dia diém phu hop. Dai hoi déng ¢b dong thudng nién quyét dinh
nhitng van d theo quy dinh cia phép luit va Piéu 1¢ Cong ty, dic biét thong
qua cac bdo cdo tai chinh hang ndm va ngan sach tai chinh cho nim tai chinh
tiép theo. Céc kiém toan vién doc 1ap duoc moi tham du dai hoi dé tu vén cho
vigc thong qua céc béo cdo tai chinh hang nim.

Hoi déng quén tri phai triéu tap Dai hoi déng cb dong bat thudng trong cac
truong hop sau:

a) Hoi déng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cta Cong ty;

b) Bang can doi ké todn hang ndm, cac bao cdo quy hodc nira ndm hodc béo
cdo kiém todn clia nim tai chinh phan 4nh von diéu 1& di bi mat mot nira;

Quy ché quan tri Cong ty c¢b phin Tap doan Tién Bo 7



Pidu 6.

I~

d)

f)

Khi sb thanh vién ciia Hoi don g quan tri it hon s6 thanh vién ma ludt phép
quy dinh hodc it hon mt nira s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1¢;

Co dong hoic nhém cb déng quy dinh tai Diéu 4.1 cua Quy ché nay 5 yéu
cau triéu tap Dai hoi dono ¢ dong bang mot van ban kién nghi. Yéu ciu
triéu tdp Dai hoi dong cb dong phai néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6
chit ky cta céc co dong lién quan hodc vidn ban yéu cdu duge 1ap thanh
nhiéu ban, trong d6 mdi ban phai ¢6 chit ky cua tdi thiéu 01 ¢ dong c6
lién quan;

Ban k1em so4t yéu ciu triéu tap cude hop néu Ban kiém sodt ¢6 ly do tin
tudng ring cic thanh vién Hoi ddng quan tri hodc cén bd quan ly vi pham
nghiém trong céc nghia vu ctia ho theo Bieu 119 Luét Doanh nghiép hoac
Hoi dcmg quan tri hanh ddng hodc c¢6 y dinh hanh déng ngoai pham vi
quyén han clia minh;

Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 cong ty.

Trinh tw, thi tuc tri¢u tip va biéu quyét tai Pai hoi cb dong

Cong ty cong b thong tin ve viée chdt danh sach cd dong co quy én tham du
hop Dai hoi ddng ¢ dong tbi thiéu nam (05) ngay trude ngay chdt danh sach.

Théng béo triéu tap Pai hoi dong cbd dong

Nguoi tri¢u tdp Dai hoi dong ¢6 dong phai thuc hign cac cong viée sau:

a)

b)

d)

Céch thuc ding ky tham di Dai hoi dong c¢b dong

Chuan bj danh sach cdc ¢b dong da diéu kién tham gia va bidu quy ét tai
dai hoi cham nhit 30 ngdy trude ngay bit du tién hanh Pai hoi déng cb
déng; chudn bi chuong trinh hop, cac tai lidu theo quy dinh.

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi.

Gui théng bao hop Dai hoi ddng c¢b déng cho tét ca cd dong c6 quyén du
hop bing hinh thire:

- Thong bdo hop Dai hoi dong cb dong duge giri dén cd déng, qua duong
buu dién, bang phuong thire bao dam téi dia chi da dang ky ctia c6 dong
hodc chuyén tén tay, hodc gl t6i s6 fax, dia chi thu dién tir da dang ky
cua co dong do.

- Dbi véi ¢b dong 1a nguoi lam viée trong cong ty: thong béo s& dugc
dung trong phong bi déan kin giri tin tay cd dong tai noi lam viée.

Song song v6i viée guri thong bao cho cic cb dong, thi thong bdo hop Pai
hoi dong cd dong s& duoc cong bd trén website cua Cong ty, trén céc
phuong tién thong tin cia S& Giao dich ching khodn, trén t& béo dia
phuong hodc mot t& bdo trung wong.

Thoéng bao hop Pai hdi dong cb dong phéi dugc ghi di trudc it nhat 15
ngdy trude ngay hop Dai hoi dong cb dong.

Kiém toan vién hoac dai dién cta Cong ty kiém toén cé thé dugc moi du
hop Dai hoi dong cd dong dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng c¢b dong vé
c4c van dé kiém toan.

o
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a) Tt ca c¢b dong co quyén du hop phai thuc hién thu tuc ding ky cb dong
trude ngay khai mac cudc hop.

b) Truong hop ch dong cé quyén du hop khéng thé dén du tai Pai hoi c6
dong, ¢6 thé uy quyén lai cho ngudi khéc tham dy va ngudi duge uy quy én
khong duge phép ty quyén lai cho ngum khéc. Viée uy quyén phai dugc
1ap thanh vin ban c6 ghi & pham vi uy quyén, thoi han uy quyén va ndi
dung khdc theo quy dinh cua phdp ludt. Va khi dén du nguoi duge uy
quyén phai xuét trinh gidy uy quyén cho Ban té chire.

c¢) Timng cb dong hodc dai dién dugc Gy quy én co quy én biéu quyét s& dugc
Céng ty cap cho 01 thé biéu quyet co ghl sb dang ky, ho va tén cua cb

dong, ho tén dai dién dugc Gy quyén va sd phiéu biéu quyét ctia cd dong
do.

4.  Céch thirc bo phiéu

a) Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty s& cap cho tung co ‘dong hodc dai
dién dugc ty quyén c6 quyén bidu quy ét mot thé bidu quy ct co dong dau
treo ciia Cong ty. Trén the biéu quy€t co ghi thong tin cta cd dong, ma sb
tham du va s lugng cb phin c6 quyén biéu quyct tai Dai hoi.

b) Cb dong dén du Pai hoi mudn ¢ quyén ding k¥ ngay va sau d6 cé quyén
tham gia va biéu quy ct ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém
dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn déng ky va hiéu luc cua cic dot
biéu quyét da tién hanh trude khi cd dong dén mudn tham du s& khong bi
anh hutng

c) Ddbi véi cac van dé bo phleu kin: khi tzcn hanh dang ky cb dong hodc truge
khi bau ctr, Cong ty s€ cap cho ting cb dong hodc dai dién duoc iy quyén
mot phiéu biéu quyét va/hodc phiéu bau c6 dong dau treo cta cong ty, trén
d6 c6 co6 ghi thong tin cia cd dong, ma s6 tham dur, 50 lugng c¢b phén ¢
quyén biéu quyét va ndi dung van dé cin biéu quyét

5.  Céch thirc kiém phiéu va thong bio két qua bo phiéu:
- Cdch thike kiém phiéu:
a) Khi txen hanh biéu quyet tai dai hoi, s6 thé ing ho nghi quy ét dugce thu

trude, sd thé phan dbi nghi quvet dugc thu sau, cubi cung dém tong 56
phiéu tan thanh hay phan ddi dé quyét dinh;

b) Db véi cac van dé bo phibu kin: cac ¢b dong s& bo phiéu vao thing phiéu
da duoc niém phong trugce khi tién hanh kiém phiéu. Viéc kiém phiéu phai
duge Ban kiém phleu tién hanh tai mot phong riéng dudi sy giam sat cia
mot dai dién c6 dong hodc BKS ngay sau khi cudc bo phiéu két thuc.
Truge khi mé thung phiéu, Ban kiém phleu phai thong ke, 1ap bién ban,
niém phong sb phiéu khong sir dung dén. Ban kiém phiéu khong dugce
gach, x6a, sira chita trén phiéu;

¢) Dai hoi s€ tu chon trong s6 dai biéu nhimg nguoi chiu trach nhig¢m kiém
phiéu hogc giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s&
chon nhitng ngudi do. S6 thanh Vlcn ctia ban kiém phiéu khong qua ba
(03)nguot
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- Théng bdo két qua bé phiéu:

a) Truong hop biéu quyét cong khai tai dai hoi: Téng s6 phiéu tng ho, phan
ddi timg van dé hoic bo ph1eu tring, s& dugc Chu toa thong bao ngay sau
khi tién hanh biéu quyét vén dé do; va _

b) Truong hop biéu quyét bang bd phleu kin: Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém
phiéu phai 1ap Bién ban két qua kiém phiéu dé cong bd trude Pai hoi.

6.  Cach thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai héi dong co
dong hodc bién ban két qua kiém phieu liy y kién Dai hoi dong ¢ dong, co
dong. thanh vién Hoi doéng Quan tri, Téng Giam doc Ban kiém soat co quy en
yéu cdu Toa an hoic Trong tai xem xét, hity bé quyét dinh cta Pai hoi ddng ¢
dong trong céc truong hop sau:

a) Trinh tu va tha tuc triéu tip hop Pai hoi dong cb dong khong thuc hién
dung theo quy dinh cda phap luit va Diéu 1é Cong ty.

b) Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luét
va Diéu 1& Cong ty.

Truong hop quyét dinh cia Dai hoi dong co dong bi huy bé theo quyét dinh
ctia Toa an hoac Trong tai, nguoi tricu tap cudc hop Dai hoi dong cO dong bi
huy b6 c6 thé xem xét td chuc lai Pai hoi dong cb dong trong vong 30 ngay
theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu Ié nay

7. Ghi bién ban Pai hdi déng ¢d dong

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai chon ra it nhét mot thu ky dé ghi bién
ban, bién ban hop Dai héi dong ¢b dong phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Bién
ban Dai hdi ¢6 dong duge xem la bang chitng xac thyc vé nhimg cong viée da
dugc thuc hién tai Dai hoi dong ¢ dong.

8. Théng qua quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong

- Truong hop théng qua quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét triec tiép tai
cudce hop.

Céc quyét dinh cta Pai hoi dong co dong vé cdc van dé sau day s€ dugc thong

qua khi c6 tir 65% tr& lén tong sb phiéu bau cua céc cd dong ¢6 quyén biéu

quyet cd mat tryc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén ¢6 mat tai Pai
" hoi ddng ¢ dong.

a) Thong qua béo cdo tai chinh hang ndm;
b) Ké hoach phat trién ngén va dai han cta cong ty

¢) Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi ddn g quan tri va Ban kiém so4t
va phé chuan viée Hoi ddng quan tri bd nhiém T6 dng Giam dbc hodc Téng
Giam dbc diéu hanh.

Céc quyét dinh cua Dai hji déng cd dong lién quan dén viée stra ddi va bd
sung Bleu 1&, loai ¢b phiéu va sb luong cd phiéu duge chao ban, viée td chic
lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc céc chi
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10.

Pidu 7.

nhanh thuc hién co gia tri tir 50% tro 1én téng gia tri tai sén cua Cong ty tinh
theo Bao cdo tai chinh gan nhit duoc kiém todn dugc thong qua khi c6 tir 75%
tré 1én tong s& phiéu bau cac cb dong co quyén biéu quyct cO mat tryc tiép
hogc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong cd dong.

- Truong hop thong qua quyét dinh bang hinh thirc ldy y kién bing vin ban:
Cong ty thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 t& chirc va hoat dong ciia Cong ty.
Lép bién ban Dai hdi dong c¢d dong

a) Bién ban Pai hdi dong ¢ dong duge lap bing tiéng Viét, bao gdm céc ndi
dung sau:

- Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh, noi didng ky kinh doanh.

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cd dong.
- Chuong trinh va ndi dung cudc hop.
- Chu toa va thu ky.

- Tém tat dién blCI’l cude hop va céc y kién phat biéu tai Pai hoi ddng ¢
dong vé timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

- 86 ¢cb dong va tong so phiéu biéu quyet clia céc co dong dur hop, phu luc
danh sach dang ky c6 déng, dai dién c6 déng du hop véi sé cb phan va
s6 phiéu bau twrong tmg.

- Tong 5O phlcu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong do ghi
13 tong sb phxcu tan thanh, khong tén thanh va khéng co y kién; ty 1¢
turong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cia ¢d déng du hop.

- Cac quyét dinh da duoc thong qua
- Ho tén, chir ky cta chu toa va thu ky.
b) Bién ban hop Pai hoi dong cd dong théng qua trude khi bé mac cude hop.

¢) Bién ban hop Dai hoi déng cb dong duoc giri di cho tit ca c¢b dong trong
thoi han 15 ngay, k€ tir ngay bé mac cudc hop Pai hdi dong co dong.

Théng béo nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong ra cong ching

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay quyet dinh dugc thong qua, Nghi quyét Pai
hoi dong cb dong dugce thong bio dén cac b dong co quyen dy hop. Viée cong

_ b6 thong tin ra cong chung dugc thuc hién theo quy dinh ctua phap luit vé

chimg khoén va thi truong chiing khoan cung cac van ban phap luit khac co
lién quan.

Bio cdo hoat dong ciia Hi ddng Quan trj tai Pai hoi Cé dong

Ho6i déng quan tri phai thuc hién viéc bdo cdo céc hoat dong tai Dai hdi co dong
Bao céo hoat dong cua Hoi ddng quan trj trinh Pai hoi ddng cb dong thuong nién
phai tdi thiéu ¢ cac ndi dung sau:

L
2.

Déanh gia tinh hinh hoat ddng ctia cong ty trong nim tai chinh;

Hoat dong cta Hoi déng quan tri;
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Piéu 8.

Téng két cac cude hop cua Hoi dong quén tri va cac quyet dinh cia Hbi dong
quan tri;

Két qua gidm sat d6i véi Tong Giam dde didu hanh;
K&t qua gidm sat doi vo1 cac céan bd quan 1y;
Cac ké hoach dur kién trong trong lai.

Bdo cao hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai h¢i dong co dong

Ban Kiém soat phai thuc hién viéc bdo cdo cac hoat dong kiém soéat tai Pai hoi cd
dong. Bao cdo hoat ddng ctia Ban kiém soat trinh Pai hdi dong c6 déng phai toi
thieu cd cac ndi dung sau:

1.

ol S

Hoat dong cua Ban kiém soat;
Téng két cac cude hop cia Ban kiém soét va cac quyét dinh ctia Ban kiém soét;
Két qua gidm st tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty;

Két qua giam sat d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong
Giam doc va cdc can bd quan ly;

Béo cdo dénh gia su phdi ‘hop hoat dong gitta Ban kiém soat v&i Hoi dodng
quan tri, Ban Tong Giam déc, va ¢6 déng.

CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HQOI PONG QUAN

Pidu 9.
1.

Piéu 10.

TRI
T chire by may Hoi dong quén tri

Hoi dong quan tri gdbm co:

" a) Chutich Hoi ddng quan tri;

b) Céc thanh vién Hoi déng quén tri.

Ngoai ra, Hoi déng quan trj dugc tham muu béi céc tidu ban (néu c0) nhu sau:
a) Tiéu ban Chinh sach phat trién;

b) Tiéu ban Kiém toan noi bo;

c) Tiéu ban Nhan Sur;

d) Tiéu ban Tién luong;

e) Céc tiéu ban dic biét khéc theo Nghi quyét ciia Dai hm ddng cb dong.
Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri la nhiing ngudi c6 da diéu kién, tiéu chuin tro
thanh thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 thé khong phai 1a ¢b dong.

Thoéng tin lién quan dén céc tmg vién Hoi ddng quan tri (trong trudng hop da
xdc dinh dugc trude cdc ing vién) dugc cong bé téi thiéu bay (07) ngay trude
ngay tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong trén trang thong tin dign t cia cong
ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac ung vién ndy truéc khi bé phiéu. Théng

-
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tin lién quan dén céc tng vién Hoi dong quan tri duge cong bd toi thiéu bao
gom:

a) Ho tén, ngay thang ndm sinh;
b) Trinh d6 chuyén mén;
¢) Qua trinh cong tac;

d) Tén cic cong ty ma Uimg vién dang nam giir chirc vy thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chuc danh quan ly khac;

e) Céc loi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu co);
f) Céc théng tin khic (néu cb).

3. Céc mg vién Hoi dong quan tri c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c va hop Iy ctia cdc thong tin ¢4 nhan duoc coéng bd va phai cam ket
thuc hién nhiém vu ctia thanh vién Héi ddng quéan tri mot cach trung thue néu
dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.

4. Viéc d cr thanh vién vao Hoéi dong Quén tri, clia cdc cd doéng 16n dugc ap
dung theo quy dinh tai khoan 2, 3 diéu 4 Quy ché nay

5. Truong hop s6 lugng cac tng vién Hoi dong quén trj thong qua dé cir va ng
ctr van khong dua so luong can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém co thé dé
ctr thém tmg vién hoic té chirc dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co
ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quén tri duong nhiém d& cir tmg vién Hoi
ddng quan tri duoc cong bd rd rang va dugc Dai hoi ddng cd dong théng qua
trude khi tién hanh dé ct.

6. Viéc biu quyét bau thanh vién Hoi d’ong quan tri va Ban kiém soat phai thyc

_ hién theo phuong thirc bau dén pthLl theo d6 mdi co dong co téng sb phiéu

biéu quyét twong Gmg voi téng s6 cb phan 3¢ hiru nhén vai s6 thanh vién duoc

bau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat va cb déng co quyén don hét
tong sb phiéu bau ctia minh cho mot hodic mot sb ung ctr vién.

7. Thanh vién Hoi ddng quan trj s& khong con tu cdch thanh vién Hoi ddng quan
tri trong céc truong hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tr cdch 1am thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cua Luét doanh nghi€p ho#c bi phép ludt cam khong duoc lam
thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Thanh vién d6 gui don be"mg van ban xin tir chitc dén tru s& chinh cia
Cong ty; |

c¢) Thanh vién d6 bi ri loan tAm than va thanh vién khéc cta Hoi dong quan

tri ¢6 nhitng bang chimg chuyén mén chung té nguoi d6 khong con nang
lure hanh vi;

d) Thanh vién d6 ving mit khong tham dy cac cudc hop cia Hoi ddng quan
tri lién tuc trong vong sau (6) thang, trong thoi gian nay Hoi dong quan tri
khong cho phép thanh vién d6 ving mit va di phén quyét ring chirc vu
clia ngurdi ndy bi bo trong;

e) Thanh vién d6 bi céch chirc thanh vién Hoi dong quan trj theo quyét dinh
cua Dal héi dong cb dong.
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10.

Piéu 11.

Diéu 12.

I

Diéu 13.

1.

Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém nhiém chire danh Téng Gidm déc
di€u hanh trr khi viéc kiém nhi¢m nay dugc phé chuan hang nim tai Dai hoi
dong c6 dong thuong nién.

Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém thanh vién Hoi déng quan tri moi dé thay
thé cho tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai dugc chap thuén tai Pai hoi
dong cb dong ngay tlep sau d6. Sau khi dirge Pai hoi dong ¢d dong chip thuan,
viéc bd nhiém thanh vién méi dé sé dugce coi la ¢6 hiéu luc vao ngay duge HOi -
ddng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri méi duoc
tinh tr ngay viée bo nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thic nhiém ky cta Hoi
dong quan tri. Trong trl.rcmg hop thanh vién méi khong dugc Pai hoi dong cb
dong chap thudn, moi quyet dinh ctia Hoi dong quan tri cho dén trude thoi
diém dién ra Dai hoi dong co dong c6 su tham gia biéu quyét cia thanh vién
Héi dong quan trj thay thé van duge coi 1a ¢6 hiéu luc.

Viée bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc thong bdo theo cdc quy
dinh cta phap ludt vé chirng khoan va thi truong ching khoén.

Nhiém ky va s6 hrgng thanh vién Héi dong quan tri

Hbi dong quan tri c¢6 tbi thiéu nam (5) thanh vién va t6i da mudi mot (11)
thanh vién. Nhi€ém ky cta Hoi dong quén trj 1a nam (5) ndm va c6 thé duge
bau lai tai Pai hoi dong co dong tiép theo v&i s6 nhiém ky khong han ché. ft
nhat mot phan ba (1/3) sb thanh vién Hoi ddng quan tri phai 1a thanh vién
quén tri doc lap:

Cich thirc biu thanh vién Héi ddng quan tri

Mbi ¢6 dong hodc dai dién cb dong tham dy ¢6 mit tai Pai hoi déng cb dong
vao thot dlem bau ctr 6 mot phleu bau Gia tri biéu quyét ciia phiéu bau tuong

. {mg v6i sé ¢b phan ¢ quyén bidu quyét ma ¢ dong dé s& hiru hodc dai dién.

Viéc bau cir thanh vién Hoi dong Quan tri duge thyce hién bing hinh thire bo
phleu kin, bau truc tlep theo phuong thtrc bau don phleu theo d6, mdi cd dong
c6 tong sb phiéu bidu quyét tuong Ung vai tong so ¢ phan s& hitu nhan vdi so
thanh vién dugce bau ctia Hoi ddng Quan tri va cb dong do co quyén don hét
téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mdt sb tng ctr vién.

Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hgi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai tuan thii ddy du trach nhiém va nghia vu
theo quy dinh ctua Ludt Doanh nghi¢p, cdc van ban phap luit lién quan.

Thanh vién H61 déng quan tri c¢o trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh
mot céach trung thue, cdn trong vi quyen 1oi tdi cao ctia O déng va clia cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém tham dy day di cac cude hop cua
Hoi dong quan tri va ¢ vy kién 1o rang vé cac van dé dugc dua ra thao luén.
Thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhiém céng bd cho cOng ty céc khoan
tht lao ma ho nhan dugc tir cac cong ty con, cong ty lién két va céc to chuc
khac ma ho 1a nguoi dai dién phén von gép cua cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan khi thuc hién
giao dich ¢0 phén cua cong ty phai bdo cdo Uy ban Chirng khoin Nha nude va
thue hién cong bo thong tin vé viée giao dich nay theo quy dinh cua phép luat.
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6. Cong ty ¢ thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hoi dong quan tr
sau khi ¢ sy chip thuan cta Pai hoi dong cb dong. Bao hiém nay khong bao
gdém bao hiém cho nhing trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quén tri lién
quan dén viée vi pham phép lut va Pidu Ié cong ty.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia Hji ddng quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc clia Cdng ty phai chiu su gidm sét va
chi dao ctua Hoi dong quén tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 ddy du quycn *
han dé thue hi¢n tat ca cac quyén nhan danh Céng ty trir nhitng thdm quyén
thudc vé Pai hoi ddng cb dong.

2. Hai déng quan tri ¢6 trach nhiém gidm sat Téng Gidm déc didu hanh va céc
can bd quan ly khac.

3. Qu&en va nghia vu cia Hoi dong quan tri do ludt phap va Diéu 18 Cong ty va

quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hai dong quan tri co
nhitng quyén han va nhiém vu sau:

a) Quyét dinh ké hoach phét trién san xuit kinh doanh va ngan sach hang
nam;

b) Xac dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s¢ cdc muc tiéu chién luge duoc
Dai hoi dong ¢ dong thong qua;

¢) BO6 nhiém va bii nhiém cac can bo quan ly Cong ty theo @& nghi ctia Tong
Giam doc diéu hanh va quyét dinh mure luong cua ho;

d) Quyét dinh co cau to chirc ctia Cong ty;

e) Gial quyét cac khiéu nai cia Cong ty dbi véi can bd quan ly cling nhu
quyét dinh Iya chon dai dién cia Cong ty dé giai quyét cc vin dé lién
quan téi c4c thu tuc phép ly ddi véi can bd quan ly do;

f) DE xuit cic loai ¢ phiéu c6 thé phét hanh va tong s6 c6 phiéu phat hanh
theo tlrg loai;

g) Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cac chirmg quyén cho phép
ngudi sé hitu mua ¢ phiéu theo muc gia dinh trude;

h) Quyet dinh gi4 chao ban trai phiéu, ¢ phleu va cac chung khodn chuyén
ddi trong trudng hop duge Dai hoi ddng b dong uy quyén;

i) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam ddc didu hanh, cén bd quan
ly khéc, nguoi dai dién cta Cong ty. Viéc bai nhiém néu trén khong duge
tri véi cdc quy én theo hop dong cuia nhirng ngudi bi bai nhiém (néu cé);

j) Béo cédo Dai hoi dong cb dong viee Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng
Giam dbc didu hanh;

k) Pé xuit muc ¢ tirc hang nim va xac dinh mtc ¢b toc tam ting; t6 chirc
viéc chi tra ¢b tuc;

1) Déxudt viéc t6 chirc lai hoc giai thé Cong ty.
4. Nhimg vin d& sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé chuén:
a) Thanh lap chi nhanh hodc cac vin phong dai dién ctia Cong ty;
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b) Thanh lap cac cong ty con ctia Cong ty;

¢) Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 108 Luat Doanh nghiép va tru
trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 120 Luat Doanh nghiép phai do Pai
hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi ddng quan tri thy timg thoi diém quyét
dinh viéc thyre hién, stra dbi va huy bé céc hop dong 16n ciia Cong ty (bao
gbm céc hop dong mua, ban, sap nhap, thau tém cong ty va lién doanh);

d) Chi dinh va béi nhiém nhiing nguoi duge Cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Luit su cua Cong ty;

e) Viée vay ng va viée thuc hién cac khoan thé chfip, bao dam. bao ldnh va
bdi thuong cua Cong ty;

f) Khoan dau tu vuot qua 10% gid tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam;

g) Viéc mua hodc ban c6 phan, phan von gbp tai cac cong ty khac duogc thanh
l&p & Viet Nam hay nude ngoai;

h) Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan
dén viéc phat hanh ch phleu ho#c trai phidu cua Cong ty, bao 2bm vang,
quyén st dung dat, quyén sé hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

1) Viéc cong ty mua hodc thu hoi khong qua 10% moi loai cd pha:n;
i) Quyét dinh mirc gi& mua hogc thu hdi ¢b phén ctia Cong ty;

k) Cac van d¢ kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6
su chap thudn trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

Lh

Hoi dong quan tri pha1 bdo céo Pai hoi dong cb dong vé hoat dong ctia minh,
cu thé 1a vé viéc giam sat ciia Hoi dong quan tri d6i véi Tdng Giam dée didu

" hanh va nhitng can bo quan ly khdc trong nim tai chinh. Truong hop Hoi dong
quan tri khong trinh bao cdo cho Pai hoi ddng cb dong, béo céo tai chinh nim
clia Cong ty bi coi 1a khong cé gid tri va chua duge Hoi ddng quan tri thong
qua.

6.  Trir khi lust phap va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quén tri ¢6 thé uy quyén
cho nhan vién cap dudi va cac can by quan ly dai dién x1r Iy cong viéc thay mit
cho Cong ty.

7. Thanh vién Hbi dong quan tri (khong tinh céc dai dién dugc uy quyén thay thé)
dugce nhan thu lao cho cong viéc ciia minh dudi tr cach 1a thanh vién Hoi déng
quéan tri. Téng mirc thi lao cho Hoi dong quan tri do DPai hoi ddng ¢ dong
quyét dinh. Khoan thi lao nay duge chia cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri
theo thoa thudn trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu trong treong hop khong
thoa thuan dugc.

8. Tong sb tién tra cho tirng thanh vién Hoi ddng quan tri bao gdm thu lao, chi
phi, hoa hdng, quyén mua cb phan va cac loi ich khac duoc hudng tir Cong ty,
cong ty con, cong ty lién két cua Cong ty va céc cong ty khac ma thanh vién
Hoi dong quan tri la dai dién phan vén gép phai duoc cong bb chi tiét trong
bao cdo thudng nién cua Cong ty.
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10.

Piéu 15.

1.

Diéu 16.

Thanh vién Hoi d‘ong quan tri nam giit chtrc vu didu hanh hodc thanh vién Hoi
dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri (néu c6) hoic
thuc hién nhitng cong viéc khéc ma theo Hoi dong quan tri la nam ngoai pham
vi nhiém vu thong thudng cia mét thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duoc
tra thém tién th lao dudi dang mdt khoan tién céng tron géi theo tirng Ian
luong, hoa hong phan trim lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh toén tit cd céc chi phi di
lai, &n, O va cdc khoan chi phi hop 1y khdc ma ho di phai chi tra khi thue hién
tréch nhiém thanh vién Hoi déng quéan tri cia minh, bao gém ca cdc chi phi
phat sinh trong viéc t6i tham dy cdc cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri hodic cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri .

Chu tich Hoi dong quan tri

Dai hoi df‘:»ng cd dong hodc Hoi ddng quan tri phai lua chon trong sb cac thanh
vién Hoi ddng quan tri dé bdu ra mot Chu tich. Trir khi Pai héi ddng cb dong
quyét dinh khac, Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chirc vu Téng
Giam doc didu hanh cua Cong ty. Viéc Chu tich Héi dong quan tri ki€ém nhié¢m
chire TcmfJr Gidm doc diéu hanh phai dugc phé chudn hang nim tai Pai hoi
dong c6 déng thudng nién.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém triéu tdp va lam chu toa Dai hoi
dong cd dong va cic cude hop cia Hoi dong quan tri, ddng thai c6 nhiing
quyén va trach nhiém khéc quy dinh tai Diéu 1¢ nay va Ludt Doanh nghiép.

Cha tich Héi dong quan tri phai co trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri
gui bdo cdo tai chinh ndm, bdo cdo hoat dong cia Cong ty, bdo cdo ki€m todn

va béo cdo ki€m tra ctia Hoi dong quan tri cho céc cd dong tai Dai hdi dong co
- dong.

Truong hop Cha tich Héi dong quén tri tir chttc hodc bi bai nhiém, Hoi dong
quén tri phai biu nguoi thay thé trong thoi han muoi (1 0) ngay.

Céc tidu ban cia Hoi dong qudn tri

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cua Hoi dong
quén tri. Thanh vién cta tiéu ban bao gdm mot hodc nhidu thanh vién cua Hoi dong
quéan tri va mét hodc nhiéu ngudi khéc & ngoai Hoi ciong quén tri néu cho 1a phu
hop. Trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vu cic tiéu ban déu phai tudn tha cac quy dinh
ma Hoi dong quan trj d& ra tiy ting thoi diém. Thanh vién cta cac tiéu ban dugc
huwéng thi lao clia Cong ty theo quyét dinh cua HDQT va phai tudn tha viée gitt bi
mat cac thong tin cia Coéng ty cling nhu bdo dém céc nguyén tic v& mau thuin
quyén lgi theo quy dinh ciia phap ludt. Céc tiéu ban bao gém:

1;
2.
3.
4.

Tiéu ban Chinh sach phat trién;
Tiéu ban Kiém toan néi bo;
Tiéu ban Nhan su;

Tiéu ban Tién luong.

TrLr(mg hop Céng ty chua thanh 13p céc tiéu ban thi HDQT c6 thé cir nguoi phu
trach riéng vé&'timg van dé nhu kiém toan, luong thudng, nhan sur,
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Piéu 17.

Thu ky Héi ddng quan tri

Hoi dong quén trj chi dinh mdt (01) hodc nhidu ngudi lam Thu ky HDQT v6i nhiém
ky va nhiing diéu khoan theo quvét dinh ctia H6i ddng quan tri. Hoi ddng quan trj cé
thé bai nhiém Thu ky khi cin nhung khong trai véi cac quy dinh phap ludt hién
hanh vé lao dong. Hoi dong quén tri ciing ¢ thé bd nhiém mot ‘hay nhiéu Tro Iy
Thu ky tuy timg thoi diém. Vai trd va nhiém vu cta Thu ky bao gom:

B

-l S

n

Chuan bi cdc cude hop cia Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va Pai hoi dong
cd dong theo yéu cdu cia Hoi ddng quén trj hodc Ban kiém soét.

Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop.
Tham du cac cugc hop.
Dam bao cac nghi quyét clia Hoi ddng quan tri phit hop véi lut phap.

Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
c4c thong tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

Thu ky 6 trach nhiém bdo mat théng tin theo cic quy dinh cia phép lut va Didu 16
Cong ty.

Pidu 18.

1.

Ché 6 1am viéc cia Hoi dong quan tri

Truong hop Hoi dong quan trj bau Chu tich thi cude hop dau tién clia nhiém ky
Hoi dong quan tri dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thude thim quyén
phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay ket thue
bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phleu
bau cao nhét triéu tip. Trudng hop ¢6 nhidu hon mot (01) thanh vién c6 s0
phiéu bdu cao nhit ngang nhau thi c4c thanh vién nay biu mét ngudi trong sb
ho tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sd.

" Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tp cdc cudc hop Hoi ddng quan tri

thuong ky, lap chuong trinh nghi s, thoi gian va dia diém hop it nhat nim (05)
ngay trudc ngay hop du klen Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thiy
can thiét, nhung it nhit 1a mdi quy phai hop mot (01) lan.

Chu tich Hai déng quan tri tridu tap cac cudc hop bat thuong khi thdy can thiét
vi lo1 ich cia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop
Hbi déng quan tri, khong duge tri hodn néu khéng cd ly do chinh déng, khi
mot trong s6 cac 601 tugng dudi ddy dé nghi bing vin ban trinh bay muc dich
cudc hop va cc van dé can ban:

a) Tdéng Giam ddc didu hanh hodc it nhit ndm (05) céan by quan ly khac;

b) Tt nhét hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

¢) Ban kiém soat.

Céc cude hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 3 Didu ‘nay phai dugc tién hanh
trong thoi han muoi ldam (15) ngay sau khi ¢6 @& xuét hop. Trudng hop Chu
tich Hoi déng quan tri khong chdp nhén triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich
phai chiu trach nhiém vé nhimng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nhitng ngudi

dé nghi t chire cude hop duge d& cap dén & Khoan 3 Piéu nay c6 thé ty minh
triéu tdp hop Hoi dong quén tri.
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Trudng hop c6 yéu cau cia kiém toan vién doc 1ap, Chu tich Hoi ddng quan tri
phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri dé ban vé bdo cdo kiém todn va tinh hinh
Cong ty.

6.  Céc cudc hop Hoi déng quén tri duoc tién hanh & dia chi da dang ky cua Cong
ty hodc nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cla
Chu tich Hoi ddng quan tri va duge sy nhét tri cia Hoi ddng quan tri.

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gui trude cho cac thanh vién Hoi
dong quan trj it nhat nim (05) ngay trude khi tb chirc hop, céc thanh vién Hoi
ddng co thé tir ch01 thong bao mai hop bang van ban va viée tir chdi nay c¢o the
c6 hiéu luc héi t6. Thong béo hop Hoi ddng phai duge lam bana vin ban tiéng
Viét va phai thong bao da} du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo
nhitng tai liéu cin thiét vé nhirng van d& dugc ban bac va biéu quyét tai cuéc
hop Héi ddng va cac phiéu bau cho nhimg thanh vién Hoi dong khong thé du
hop.

Thong bao moi hop dugce gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua tng thanh vién Hoi ddng quan
tri dugc dang ky tai Cong ty.

8. Céc cudc hop cta Hoi dong quan tri lan thtr nhét chi duge tién hanh cac quyét
dinh khi ¢6 ft nhét ba phin tu (3/4) sé thanh vién Hoéi dong quan tri c6 mat truc
tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén).

Trudng hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugce
triéu tép lai trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhét. Cudc hop triéu tap lai duge tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri di hop.

9. . Biéu quyét.

a) Trir quy dinh tai Piém b Khoan 9 E)leu nay, méi thanh vién Hoi dong quan
tri hode nguoi dugce uy quy én truc tlep cO mit vdi tu cach ca nhan tai cude
hop Héi dong quan tri ¢ mot (01) phiéu bidu quyét;

b) Thanh vién Ho1 dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop ddng, céc
giao dich hodc dé xudt ma thanh vién dé hodc nguodi lién quan tdi thanh
vién d6 c6 l¢i ich va loi ich d6 mau thudn hodc c6 thé méu thudn véi loi
ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc tinh vao s6
luong dai biéu t01 thiéu cn thiét c6 mat dé c6 thé td chirc cude hop Hoi
dong quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh vién dé khéng c¢6 quyén biéu

quyét;

¢) Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Diéu nay, khi ¢6 van dé phat sinh trong
mdt cudc hop cia Hoi ddng quan tri lién quan dén loi ich cia thanh vién
Hoi dong quan trj hodc lién quan dén quyén bidu quyét mét thanh vién ma
nhimg vén dé @6 khong duge giai quyet bing viée trr nguyén tir bo quyen
biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan, nhitng van de
phét sinh dé duogc chuyen t6i cho chu toa cude hop quyét dinh. Phén quyét
cta chu toa lién quan dén van d¢ nay c6 gid tri 1a quyét dinh cudi clng trur
truong hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri
lién quan chua dugc cong bb day du;
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d) Thanh vién Hoi dong quan tri huéng loi tr mot hop dong duge quy dinh
tai Piém a,b Khoan 4 Diéu 33 Piéu 1& Cong ty duogc coi la c6 lgi ich dang
ké trong hop ddng doé.

10. Thanh vién Hoi dong quéan trj truc tlep hodc gidn tiép duoc huong loi tr mét
hop dong hogc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty
va biét ban than 1a ngudi co loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai ban chit,
noi dung cua quyen loi do trong cu¢c hop ma Héi dong quan trj 1dn dAu tién .
xem xét van dé ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng hop mot thanh
vién Hoi déng quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan ¢o loi ich vao
thoi diém hop dong, giao dich duge ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan
tri ndy phéi cong khai cdc lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri duogc td chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh ¢6 loi ich hodc sé
c6 loi ich trong giao dich hoic hgp déng lién quan.

11. Hoi déng quan tri thong qua cac quyet dinh va ra nghi quyét trén co s6 y kién
tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mét (trén 50%). Truong
hop sb phleu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau, phiéu bidu quyét ctia Chu
tich Hoi dong quan tri 12 phiéu quyét dinh.

12.  Cudc hop cua Hoi dong quan trj c6 thé to chirc theo hinh thire nghi sy gitra céc
thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mat s6 thanh vién dang &
nhitng dia diém khéc nhau vé6i didu kién 1a mi thanh vién tham gia hop déu c6
thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phét biéu
trong cudc hop;

b) Phét biéu v6i tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach ddng thoi.

_ Viée trao dbi gifta cdc thanh vién c6 thé thuc hién mot cach true tiép qua dién
thoai hodc bing phuong tién lién lac théng tin khac (ké ci viée st dung
phuong tién nay dién ra vao thoi diém thong qua Pidu 18 ‘hay sau nay) hogc 1a
két hop tét ca nhimg phwong thire nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cude hop nhu vy dugc coi 1a “c6 mit” tai cude hop doé. Pja diém cudc hop
dugc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong
quan trj dong nhét tap hop lai, hodc néu khéng c6 mot nhom nhu viy, 1a dia
diém ma Chu toa cude hop hién di¢n.

Cac quyet dinh dugc thong qua trong mot cude hop qua dién thoai duge td
chirc va tién hanh mot cach hop thire ¢6 hi¢u lyc ngay khi két thic cude hop
nhung phai duge khing dinh bang céc chix ky trong bién ban ctia tit ca thanh
vién Hoi'dong quan trj tham du cude hop nay.

13. Trong cudc hop HPQT, cédc thanh vién HDQT co quyen yéu ciu Ban Tdng
Giam doc hodc ngudi duge Téng Giam dbc Uy quyén giai trinh cy thé thém
nhimg vén dé lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh v cac du an do ban
Téng Giam doc trinh Hoi ddng quan tri. Chu tich HDQT cén cir vao tinh chét,
noi duna cac van d& can giai quyét tai cudc hop dé quyét dinh m& rong thém
thanh phan du hop:

a) Xem xét nhitg van @& vé chién lugc phét trién, ké hoach dai han va hang
nam, céc du an dau tu 16, cac dy 4n lién doanh v&i nude ngoai...thi tuy
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14.

15

16.

1%

Diéu 19.
1.

theo ting van dé co thé moi céc can bd quan ly cia Céng ty, cac chuyén
gia, tur van ¢6 kinh nghiém dé gép v kién;

b) Trudng hop c6 ndi dung quan trong lién quan dén quyén loi va nghia vu
cua nguoi lao dong trong Cong ty hay tai cac chi nhanh thi phai moi dai
dién Cong doan Cong ty dén du.

Thanh vién dugc mai cd quy én tham gia y kién, nhung khéng c¢é quyén
biéu quyét.

Nghi quyét theo hinh thire liy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co' sO'y
kién tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi dong quan tr ¢é quyén biéu quyét.
Nghi quyét nay c6 hi¢u luc va gia tri nhu nghi quyét dugc cdc thanh vién Hoéi
ddng quan tri théng qua tai cude hop duoc triéu tip va td chic theo thong Ié.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chuye én bién ban hop Hoi dong quan
tri cho cdc thanh vién va bién ban dé la bang chimg xéac thuc vé cong viée da
dugc tién hanh trong cac cude hop dé trir khi co y kzen phan i vé noi dung
bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi
dong quén tri dugc 1ap bing tiéng Viét va phai ¢6 chit ky cla tit ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop hodc Bién ban duge 18p thanh nhiéu
ban va mbi bién ban ¢6 chit ky cta it nhat mot (01) thanh vién Hoi ddng quan
tri tham gia cudc hop.

Ho6i déng quan tri ¢ thé thanh 1ap va uy quyén cho céc tidu ban truc thudc.
Thanh vién ctiatiéu ban c6 thé gdm mét hodc nhidu thanh vién cta Hoi dong
quéan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quy ét dinh cuia Hoi dong
quén tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han dugc uy théc, céc tidu ban phai
tudn thi cdc quy dinh ma Hoi déng quén tri dé ra. Cac quy dinh nay cé thé diéu
chinh hodc cho phép kct nap thém nhitng nguoi khong phai 1a thanh vién Hoi

’ dong quan tri vao céc tidu ban néu trén va cho phép ngudi do duge quyen biéu

quyét v6i tu cach thanh vién cua tleu ban nhung (a) phai dam bao sO lugng
thanh vién bén ngoai it hon mét nira tong sb thanh vién cua tiéu ban va (b) ngh1
quyet clia cdc tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop ciia tiéu ban 13 thanh vién Hoi dong quan tri.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri, hodc cta tiéu ban truc thudce
Hoi dong quan tri, hodc cta ngudi ¢ tu cach thanh vién tidu ban Hoi dfmg
quan tri dugc coi la co gia tri phap ly ké ca trong trong truong hop viée bau,
chi dinh thanh vién cta tiéu ban hodc Hai dong quan tri ¢6 thé c6 sai sot.

Thé thirc 14y y kién bang viin ban

Cht tich Hoi dong quan tri c6 quyen quyét dinh vige lay y kién cac thanh vién
Hoi dong quéan tri bing van ban dé thong qua cac van dé thudc thdm quyén cla
Hoi dong quén tri.

Thu ky Hoi dong quan trj co trach nhiém chudn bi phleu Iay y kién va céc tai
lidu can thiét ¢6 lién quan dén noi dung xin y kién. Phiéu ldy 3.4 kién va tai liéu
kém theo phai dugc glri tin tay hodc giri bang thu bao dam dén dia chi lién lac
ctia timg thanh vién Hoi déng quan tri.

Quyet dinh ctia Hoi dong quan tri theo hinh thirc 1dy y kién thanh vién Heéi
dong quan trj bing van ban duoc théng qua khi ¢6 trén 50% (nim muoi phan
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Piéu 20.

1

h

trdm) tE)ng s6 thanh vién Hoi dong quan tri bidu quvet tan thanh va c6 gia tri
nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop IIo1 dong quan tri. Truong hop 56
phiéu bidu quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thude vé phia cé ¥ klen
ling ho ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén
bao luu y kién ctia minh.

Thu ky Héi déng quan tri ¢6 trach nhi¢ém thu nhén cac phiéu, 1&p bi€n ban
kiém phiéu, du thao Nghi quy ét, quyét dinh trinh Chi tich Hoi ddng quan tri -
trong trudng hop duge uy quyén theo quy dinh tai Khoan 2, Diédu 16 Quy ché
nay ky ban hanh. Tt c4 cac tai liéu nay déu phai duge luu giir theo ché do bao
mat cua Cong ty.

Chi phi hoat ddng, thii lao cac thanh vién Hoi ddng quan tri

Chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri do Cong ty thanh todn. Tha lao va
thudng ctia cdc thanh vién Hoi dong quan tri s& do Cong ty chi tra dua trén dé
nghi cua Chu tich Ho6i dong quan trj duoc Pai hoi ddng ¢b dong théng qua
hang nam va dugc cong b theo quy dinh.

Hang nim, Hoi dong quan tri dé nghi Pai hoi ddng cd dong thong qua mire thu
lao cho céc thanh vién Hoi dong quan trj xét trén qui md hoat dong, sb lugng
thanh vién, nhiém vu dugc phéan cong.

Cong ty c6 trach nhiém chi tra ddy du cdc chi phi cho cac hoat dong cua Hoi
dong quan tri nham phuc vu cho loi ich ctia Cong ty. Bén canh céc chi phi
thuong xuyén, néu c6 cac chi phi dot Xudt xay ra thi cdc thanh vién Hoi dong
quan tri s& dugc hoan tra d4y d néu cung cip di céc cin cur dé chirng minh
ring viéc chi tiéu nay nham phuc vu cho lgi ich cta Cong ty va cac cong ty
con.

- Thii lao Hoi ddng quén tri s& duge nhan mdi thang mot 14n.

Truong hop thanh vién Héi dong quan tri kiém nhiém chirc danh trong bd may
d1eu hanh cua cong ty va cdc cong ty con thi thi lao dugc cong bd phai bao

gbém céc khoan luong, thudng gin véi chirc danh diéu hanh va cac khoan thu
lao khéc.

Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh todn, cép cho timg
thanh vién Hoi dong quan tri dugc cong b chi tiét trong Béo cdo thuong nién
cua cong ty.

CHUONG IV: CAN BO QUAN LY VA QUY TRiNH PHOI HQP HOAT DPONG
GIUA HOI DONG QUAN TRI, BAN GIAM DPOC, BAN KIEM SOAT

Diéu 21.

1.

Trinh tw, thi tuc lra chon, b nhiém, mién nhiém cén b quan ly :

C4c tiéu chuan dé lira chon cén bd quan ly

Viéc lya chon can bo quan Iy cia Cong ty phai dam bao cac tidu chudn sau:
a) C6 phim chat dao dtec tdt, c6 tinh trung thuec.

b) Co trinh dd chuyén mén. C6 tinh thén trach nhiém cao trong cong viéc.

¢) Co6 kha ning dam duong nhiém vu duoc giao, ning ddng, sdng tao trong
cong viéc
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Piéu 22.

d) Co suc khoe, co kién thirc vé quan ly.
e) Thé hién su mén can trong cong viéc.
Viéc b0 nhiém can bd quan ly

a) Can bd dap Ung cic tidu chuan trén dugc xem x&t bd nhiém vao cac chic
danh quan ly, ddm duong nhiing vi trf quan trong trong Coéng ty.
b) Tham quyén bd nhiém:
= Hoi dong quan tri bd nhiém: Téng Gidm ddc didu hanh; Phé Téng Gidm
doc; K& toan truéng; Thanh vién Hoi dong Quan tri mdi dé thay the cho

tréng phat sinh trude khi duge Dai hoi ddng cb dong chép thuan; va céc vi
tri quan 1y khéc trong Céng ty duoc Hoi ddng quan tri phé chun..

. ang Giam d6c bd nhiém cac can bd quan 1y khac trir cac chire danh thuge
thdm quyén cua HDQT, sau d6 bdo céo cho Hoi dong Quan tri. Viée bo
nhiém nay phai pht hop vdi co cau t chirc quan Iy Cong ty. Tong Giam
dbc quyét dinh sau khi t& chirc lav y kién tham khao véi cac dbi twong
Téng Gidm dbe, Phé Tong Giam dbc bd phan va Bo phan Nhan su.

c¢) Thoi han bd nhiém: Péi voi Tong Giam dbc 12 03 nim, ddi véi cac can bd
quan ly khac tr 01 - 03 nam.

Ky hop dong lao dong v6i can bd quan ly

a) Viéc ky hop dong lao dong véi can bd quan ly trong Cong ty dugc thuc
hién theo quy dinh cia Luat Lao dong.

b) Hop dong lao dong Cong ty ky véi can bd quéan ly 1a Hop déng lao dong
¢oO xac dinh thoi han.

Céc trudng hop mién nhiém cén bo quan ly

" Mién nhiém can b6 quan ly trong nhitng trudng hop sau:

a) Theo Nghi quyét cia HDQT;

b) Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao;

¢) Vipham néi quy, quy ché Céng ty;

d) Phim chit dao dirc kém, anh hudng dén van hoa doanh nghiép ciia Cong
ty;

¢) Tu loi canhén;

f) Co6 don xin tir chirc.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan 1y

Viéc bd nhiém can bd quan 1y cua Cong ty duge thong bdo trong Hoi dong

Quan tri, Ban Téng Giam dbc, cic dbi tic va can bd quan 1y cip trung gian
trong toan Cong ty.

Moéi quan hé giira Hoi ddng quan tri va Téng Giam déc

Hbi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi démg hodc mot ngudi
khac lam Toéng Giam doc diéu hanh; ky hop dong trong dé quy dinh mirc
luong, thu lao, loi ich va cdc diéu khodn khédc lién quan khac. Thong tin vé
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mturc luong, trg cap, quyén l¢i ctia Téng Giam ddc didu hanh phai dugc bdo céo
tai Pai hoi dong cd dong thuong nién va dugce néu trong Béo cdo thudng nién
cua Cong ty.

2. Nhiém ky cua Tong Giam dbc diéu hanh 1a ba (03) nam va c6 thé duoc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin ¢ vao céc quy dinh tai hop dong
lao dong. Téng Gidm dbc didu hanh khong phai la nguai ma phép luét cam giir
chue vu nay.

3. Tong Giam dbc ¢6 cic quyén va nhiém vu sau day:

a) Thuc hién cdc nghi quyét ctia Hoi dong quén tri va Dai hoi dong cb dong,
ké hoach kinh doanh va ke hoach ddu tu ciia Cong ty da dugc Hoi dong
quén tri va Pai hoi dong cd dong thong qua;

b) Quyét dinh tit ca cac van dé khong can phai ¢ nghi quyét ctia Hoi ddng
quan tri, bao gom viée thay mat Cong ty ky két céc hop dong tai chinh va
thuong mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong san xuit kinh doanh thudng
nhét cia Cong ty theo nhitng théng 18 quan 1y tét nhit;

¢) Kién nghi 5O luong va cac loai can bo quan ly ma Cong ty can tuyén dung
dé Hoi dong quén tri b nhiém hodc mien nhi¢m nhim thye hién céc hoat
déng quan ly tét theo d& xuét cua Hof dong quan tri, va tu vin dé Hoi dong
quan tri quy ét dinh mirc luong, thil lao, céc lgi ich va céc didu khoan khéc
cua hop CIoncT lao dong ctia can bd quén ly;

d) Tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh 56 lwgng ngudi lao
dong, murc luong, tro cap, lgi ich, viéc b nhiém, mién nhiém va cdc diéu
khoan khéc lién quan dén hop ddng lao dong cia ho;

¢) Cham nhét 1a 31/10 hang nam, Téng Giam dbc didu hanh phai trinh Hoi
) dong quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh
tlep theo trén co s& dap ng céc yéu ciu cla ngan sach phu hop cling nhu

ké hoach tai chinh nam (05) nam;

f) Dé xuit nhiing bién phédp ning cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

g) Chuén bi cdc ban du toan dai han, hing nm va hang quy ciia Cong ty (sau
déy goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quén 1y dai han, hang nam va
hang quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy to4n hang nadm
(bao gom ca bang cén do1 ké toan, béo cao két qua hoat dong kinh doanh
va bdo cdo luu chuyén tién té du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc
trinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gbm nhimg thong tin quy
dinh tai cdc quy ché ctia Cong ty;

h) Thuc hién tit ca céc hoat dong khdc theo quy dinh cua Piéu 18 va cac quy
ché cua Cong ty, cac nghi quyet ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong
ctia Tong Gidm ddc didu hanh va phap luét.

4, Tong Giam dbe d1eu hanh chiu trach nhiém trude Hai dong quan trj va Dai hoi
ddng cb dong vé viée thue hién nh1em vu va quyén han duoc giao va phai béo
c&o céc co quan nay khi duge yéu cau.

-
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Piéu 23.

Hoi dong quén tri c6 thé bai nhiém Tdong Gidm ddc diéu hanh khi da sb thanh
vién Hoi dong quan tri dy hop c6 quyen biéu quyét tan thanh va bd nhiém mét
Téng Gidm dbc diéu hanh méi thay thé.

Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong giira Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat va Ban Tong Giam déc

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua
hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban Téng Giam déc

a) Céac cudc hop Hoi dong quén tri phai gui thong bao moi va tai liéu kém
theo dén c4c thanh vién Ban ki€ém soat. Thanh vién Ban kiém soat cé
quyen du céac cuQc hop cua Hoi dong quan tri.

b) Ban sao cac bién ban hop Hoi dbng quan tri phai dugc cung cép cho thanh
vién Ban kiém soat va Ban Tong Giam dbc.

¢) Két qua cic cudc hop Hoi dong quan tri phdi dugc thong bdo dén thanh
vién Ban kiém soat va Ban Téng Giam débc biét.

Théng bdo nghi quyét cia Hoi dong quan tri cho Ban Téng Giam dbc va Ban
ki€ém soat

Cac Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri déu phai duogc thong bao dén Ban Tong
Giém dbc va Ban kiém soat biét. Téng Giam déc c6 trach nhiém cung cap tht

ca cdc thong tin lién quan dén hoat dong cuia Cong ty dé bao cdo 1én Hoi ddng
quén tri va Ban kiém so4t.

Kiém diém viéc thuc hién nghi quyet céc vin dé iy quyén khac cua Hoi dong
quén tri dbi véi Ban Tdng Giam ddc

Hoi dong quan tri hop danh gia, kiém diém viéc thuc hién nghi quyét ctia Hoi

. dong Quan tri vé diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy ctia Ban Téng

Giam dbc.

Viéc kiém diém nay dugce thuc hién thudng xuyén.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Diéu 24.
1.

Diéu 25.

1.

Tu cich thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban klem soat 1a nhiing ngum khong thudc déi tuong ma phap luat
va Diéu 1¢ cong ty cAm lam thanh vién Ban kiém so4t. Thanh vién Ban kiém
soat phai la nguoi ¢6 trinh do chuyén mén va kinh nghi¢m. Thanh vién Ban
kiém soat ¢ thé khong phai 14 ¢b dong cua cong ty.

Thanh vién Ban kiém soét khong phai 12 nguoi trong bo phan ké toan, tai chinh
cua cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém todn
doc lap dang thuc hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh ctia cong ty.

Thanh phin Ban kiém so4t

S6 lugng thanh vién Ban kiém sodt it nhit 1a ba (03) ngudi. Trong Ban kiém
S04t c6 it nhat mot thanh vién 13 ké toan vién hogic kiém toan vién.

Truéng Ban kiém soat 12 ngudi c6 chuyén mén vé ké toan.

-
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Diéu 26.

1.

o

DPiéu 27.

[~

sl

Diéu 28.

Quyén tiép cin thong tin va tinh doc 1ap ciia thanh vién Ban kiém so4t

Thanh vién Ban kiém soat c¢6 quyén tiép can tat ca cac théng tin va tai li¢u lién
quan dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hai dong quén tri, Tong
Giam dbc dleu hanh va can bg quan ly khéc c6 trach nhiém cung cip cac thong
tin theo yéu cau ciia cic thanh vién Ban kiém sodt.

Cong ty xdy dung co ché nhdm hd trg thanh vién Ban kiém soat hoat dong va
thue thi nhiém vu mot cach c6 hiéu qua theo cédc quy dinh cia phdp luat va
Piéu Ié cong ty.

Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat chiu trach nhiém trude cb dong clia cong ty vé cac hoat dong
gidm st ciia minh. Ban kiém soét ¢ trach nhiém gidm sat tinh hinh tai chinh
cong ty, tinh hop phap trong cdc hoat dong cua thanh vién Hoi dbng quan tri,
Téng Giam dbc didu hanh, can bd quan ly khac, sy phm hop hoat dong gitra
Ban kiém soat v6i Hoi ddng quén tri, Téng Giam déc diéu hanh va cb dong va
cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phdp luét va Piéu Ié cong ty nhim bao vé

quyeén loi hop phép ctia cong ty va cb dong.

Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, s6 lugng thanh vién
tham dy hop it nhét 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét. Bién ban
hop Ban kiém sodt dugc 1ap chi tiét va r6 rang. Thu ky va céc thanh vién Ban
kiém soat tham duy hop phai ky tén vao céac bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop ctia Ban kiém soat phai dugc lwu gift nhim xé4c dinh trach nhiém cta ting
thanh vién Ban kiém soét.

Trong céc cude hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soét c6 quyén yéu cdu thanh
vién Hoi dong quan tri, Tbng Giam dbc diéu hanh, thanh vién kiém toan noi bd

: (néu cd) va kiém toan vién doc 1ap tham du va tra 161 cdc van dé ma céc thanh

vién Ban kiém soat quan tam.

Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1é cong ty cua cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbe
diéu hanh va cac can bd quan Iy khac, Ban kiém so4t phai thong bao bing vin
ban v6i Hoi dong quan tri trong vong bbn muoi tim (48) gid. yéu cau ngudi ¢o
hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va cé giai phap khic ‘phuc hdu qué. Sau
thoi han bay (07) ngay ké tlr ngdy ra thong bdo néu trén, néu nguoi ¢6 hanh vi
vi pham khong chdm dut vi pham va cd giai phap khdc phuc hau qua, Ban
klem s0dt ¢6 trach nhiém béo cdo truc tiép v6i Uy ban Chimg khodn Nha nuéc
vé vin dé nay.

Ban kiém sodt c6 quyén lua chon va dé nghi Dai hoi dong cb déng phé chudn
t6 chire kiém toan doc lap thue hién kiém toan cdc béo cdo tai chinh cia cong

ty.

Ban kiém soat chiu trach nhiém béo c4o tai Dai hoi déng ¢b dong theo quy
dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

Thu lao ciia Ban kiém soat

Hang nidm c4c thanh vién Ban kiém soét dugc hudng thu lao cho viéc thue hién
nghia vu ctia Ban ki€ém soat. Viéc tinh s0 thu lao ma cdc thanh vién Ban kiém
soat dugt huong phai rd rang, minh bach va dugc Pai hoi dong ¢6 dong thong
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qua. Téng s0 thu lao thanh todn cho Ban kiém soat duge cong bd trong bdo cdo
thudng nién cta cong ty va cho co dong.

CHUONG VI: QUAN LY NGUOI PAI DIEN PHAN VON CUA CONG TY PAU

Diéu 29.

1.

g o

h

Piéu 31.

TU TAI DOANH NGHIEP KHAC
Cic hinh thire dau tw ra ngoai cong ty
Gop vén, mua cb phan dé thanh 1ap cong ty c¢d phan, cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty hgp danh; gop von hop dong hop tac kinh doanh khong hinh
thanh phap nhén méi;
Mua ¢b phan hodc gép von tai cic cong ty ¢b phin, cong ty trich nhiém hitu
han, cong ty hop danh dang hoat dong;
Mua lai mot cong ty khac;
Mua cong tréi, trai phiéu dé huong lai;

Céc hinh thirc diu tur khac theo quy dinh cua phép luat.

. Thim quyén quyét dinh diu tir ra ngoai cong ty

Pai hoi dong cd dong quy¢ ét dinh cac du 4n ddu tu ra ngoai Cong ty co gid tri tir
bang hodc 16n hon 50% tong gia tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trén bao cao
tai chinh ndm trudc do. Hoi dong quan tri quy ét dinh céc dy an dau tu ra ngoai
Cong ty dbi véi cac du an khong thude thim quyen quyet dinh cua Pai hoi
dong co dong.

Hoi dong quan tri Cong ty quy ét dinh cir, bai mién, khen thuong, ky ludt nguoi
dai dién phan vbn cia cong ty tai doanh nghiép khac, quy ét dinh tién luong,

- phu cép, tién thuéng va céc van dé dai ngd dbi v6i nguoi dai dién, trir trrong

hop nguoi dai dién dd duge hudng luong tir doanh nghiép khac.

Tiéu chuin ciia nguoi dai dién phin von ciia Cong ty tai doanh nghiép
khace

La cong dan Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam, cé phém chét dao due tét, o
stc khoé dam duong nhiém vu;

C6 ndng lue hanh vi dan su ddy di, hiéu biét phap luat, ¢6 y thirc chap hanh
luat phép va khong thudc doi tugng bi cam quan ly doanh nghiép;

C6 trinh d6 chuyén mén vé tai chinh doanh nghiép hodc linh vire kinh doanh
ctia doanh nghiép khéc ¢6 vén dau tu cia Cong ty, ¢6 nang luc kinh doanh va
t6 chirc quan ly doanh nghiép. Déi v&i nguoi truc tiép quan 1y phin vén Cong
ty tai lién doanh véi nudc ngodi c6 trinh do ngoai ngir dit dé lam viéc tryc tiép
véi ngudi nude ngoai trong lién doanh khéng can phién dich.

Khong 1a bd, me, vg hoiic chéng, con, anh, chi, em rudt v4i nhitng ngudi 1a dai
dién Cong ty, nguoi trong Hoi ddng quan tri, Téng Gidm df)c doanh nghiép c6
vén gop vao doanh nghiép ma ngudi do duge giao tryce tiép quan ly; khong ¢6
quan hé g6p von thanh 1ap doanh nghiép, cho vay von, ky két hop dong mua
ban vé6i doanh nghiép c6 von Cong ty ma ngudi d6 duoc cir truc tiép quan Iy.
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Piéu 32.
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Nguoi dai dién phan vén ctia Cong ty tham gia tmg cir vao Hoi dong quan tri,
Ban Tdng Giam déc, Ban kiém soat ciia doanh nghiép ma Céng ty dau tu phai
c6 di tiéu chuén va diéu kién turong tmg nhu thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Téng Giam ddc, Ban kiém soat ma doanh nghiép do quy dinh.

Quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién phan vén Cong ty tai doanh nghiép
khac

Tham gia ung c(r vao bd méy quan ly, diéu hanh ctia doanh nghiép khéc theo
diéu 1& ctia doanh nghiép nay.

Khi dirge ty quyén thuc hién quyén cia cd dong, thanh vién gép von, bén lién
doanh trong cac k¥ hop Pai hoi dong cb dong, thanh vién gbép von, cdc bén lién
doanh phai st dung quyén d6 mét cach cin trong theo ding chi dao cua dai
dién chu s& hitu, nhat 1a trong truong hop 1a ¢b dong, bén gop vén chi phéi.

Theo ddi, giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh, két qua hoat
dong kinh doanh cta doanh nghi¢p khac theo quy dinh cua luat phap, diéu 1¢
doanh nghiép. Thuc hién bdo cdo dinh ky hodc theo yéu cau cua Hoi dong
quén tri hodc Téng Giam déc cong ty vé tinh hinh, két qua hoat dong kinh
doanh, van @& tai chinh ctia doanh nghiép khéc, viéc thuc hién céc nhiém vu
cua dai dién Cong ty giao.

Theo doi, don dde va thuc hién thu hdi vén cua Cong ty tai doanh nghi¢p khac
gbm thu c6 tirc va cac khoan duge chia khic tir vén gép vao doanh nghiép
khac. ‘

Nguoi dai dién tham gia ban quén 1y diéu hanh doanh nghiép khac phai nghién
clru, dé xudt phucmg hudéng, bién phap hoat dong ctia minh tai doanh nghi¢p
khac dé trinh Hoi déng quan tri Cong ty phé duyét. Péi véi nhiing van d& quan

. trong cua doanh nghiép khac dua ra théo ludn trong Hoi donfr quan tri, Ban

Téng Giam dbc, Pai hoi ddng cb dong hay céc thanh vién gép vén hay bén lién
doanh nhu phuong hudng, chién lugc, ké hoach kinh doanh, huy dong thém cd
phan, v6n gop, chia ¢b tuc ... ngudi dai dién phai chi déng bao cao Hoi ddng
quan tri Cong ty cho y klen bang vén ban, ngudi dai dién c6 trach nhiém phét
biéu trong cudc hop va biéu quyet theo vy kién chi dao ctia Hoi dong quan tri
Cong ty. Truong hop nhidu ngudi dai dién cing tham gia Hoi dong quan tri,
Ban Téng Giam dbc cua doanh nghi¢p khéc thi phai théng nhét thuc hién v
kién chi dao Hoi ddng quén tri Cong ty.

Ngudi dai dién & doanh nghiép c¢6 ¢d phén, vdn g6p chi phéi cia Cong ty phai
co trach nhiém huéng doanh nghiép d6 di ding muyc tiéu, dinh hudng cuia
Cong ty. Khi phat hién doanh nghiép di chéch muc tiéu, dinh hudng cia Cong
ty phdi bao céo ngay cho Hoi dong quan trj Cong ty va dé xuat giai phap dé
khic phuc. Sau khi dugc Hoi déng quan tri Cong ty thong qua can té chire thuce
hién ngay dé nhanh chéng huéng doanh nghi¢p di dung muc tiéu, dinh hudng
da x4c dinh.

Thue hién céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat, Piéu 1é
doanh nghiép va Hoi déng quén tri Cong ty giao.

Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri Cong ty vé cac nhiém vu dugce giao.
Truong hop thiéu trach nhiém, loi dung nhiém vy, quyén han gdy thiét hai cho
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Cong ty thi phai chiu tréch nhiém va bdi thuong vat chét theo quy dinh cta
phép luat.

Nop cac khoan thu lao, thudng duge hudng tai cdc doanh nghiép khéc do viée
tham gia 14 thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban Kiém soé4t vé Cong ty va dugc
Cong ty phan phdi lai trén co s& danh gid hi¢u qud hoat dong cta Nguoi dai
dién.

CHUONG VII: QUY DINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TV BAN KIEM
SOAT, THANH VIEN BAN GIAM POC VA CAC CAN BO QUAN LY

Piéu 33.

L.

Diéu 34.

Tiéu chuén d4anh gia

Déi v6i thanh vién Héi dong Quan trj, thanh vién Ban kiém soat va thanh vién
Ban Toéng Giam doc.

a) Thuc hién c6 hi¢u qua cac quven va nhiém vu dugce giao theo ding quy

dinh Dleu 1& Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty va quyét dinh cia Pai hoi
dong cb dong.

b) Diéu hanh ¢6 hidu qua toan bd hoat dong san xuat, kinh doanh cua Cong
ty, ddm bdo mang lai lgi ich thlet thue, chinh dang cho céc cb dong, can
bd, nhén vién va vi su phét trién ctia Cong ty.

¢) Trung thanh véi lgi ich ctia Cong ty va cb dong cua Cong ty, khong lam
dung dia vi, chirc vy va tai sdn ctia Cong ty d¢ tu loi ca nhan hoidc phuc vu
loi ich ciia t6 chire, ca nhan khéc.

Déi véi cac can bd quan ly

" a) Thue hién t6t nhiém vu dugc giao, trung thure.

b) The hi¢n néng luc quan ly va dieu hanh & mang cong viéc duge phin cong
phu trach.

¢) Guong mau trong lam viée va dao dirc 161 song.
d) Khong bi ky luat tir khién tréch tré 1én.
Hé théng khen thuéng va ky luit

Khen thuéng: Tuy véao thanh tich va mac do dong gbép cua timng thanh vién ma
ap dyung céc hinh thirc khen thuéng .

Cong ty xdy dung Quy ché khen thuéng phi hop véi cac déi twong va didu
kién thuc t€ ciia Cong ty.

Ky lugt: Ap dung cac hinh thirc ky luat sau:
a) Phé binh ndi bd
b) Khién trach

c) Kéo dai thoi gian nang luong khéng qud 6 théng hodc chuyén lam cong
viéc khéc cé mirc lwong thap hon trong thoi han tdi da 1a 6 thang hoic
cach chure.

d) Sa thii, chAm diit hop ddng lao dong.
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CHUONG VIII: NGAN NGUA XUNG POQT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC

Diéu 35.

Piéu 36.

BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY
Trach nhi¢ém trung thye va tranh cac xung dot vé quyén loi ciia cac thanh
vién H§i dong quan tri, Ban Tong Giam doc
Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, T‘éng Giam dbe diéu
hanh, céan bd quan 1y khac phai cong khai céc lgi ich li€n quan theo quy dinh
cta Ludt Doanh nghiép, céc van ban phap luét lién quan.

Thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc diéu
hanh, cdn bd quan ly khic va nhitng nguoi lién quan téi cac thanh vién nay
khéng duge phép st dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho
cong ty vi myuc dich cd nhédn; khong dugc st dung nhiing thong tin cé duge
nhé chie vy ciia minh dé tu 1gi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cia td chire
hodc ca nhén khéc.

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Giam dbc diéu
hanh va can bd quan ly khac co nghia vu thong bao cho Hm ddng _quan tri cac
giao dich gifra cong ty, cOng ty con, cOng ty do cong ty nim quyén kiém soat
v6i chinh thanh vién d6 hodc voi nhimg ngudi 6 lién quan t6i thanh vién do
theo quy dinh cta phdp luét. Cong ty phai thyc hién cong b thong tin vé nghi
quyét Dai hoi déng cb déng hodc nghi quyét Hoi dong quan tri thong qua cic
giao dich néu trén trong thdi han hai muoi bén (24) gid trén trang thong tin
dién tr ctia cong ty va bao cédo Uy ban Chirng khoan Nha nuéc.

Céng ty khong dugce cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cdc thanh vién Hoéi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Gidm déc didu hanh, can bo
quéan ly khéc va nhimg ngudi c6 lién quan téi thanh vién néu trén, trir khi Dai
ho6i déng cb dong c6 quyét dinh khéc.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét ddi véi cac giao dich ma
thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gbm
cac giao dich ma loi ich vat chat hay phi vat chét cia thanh vién Hoi déng quan
tri do chua dugce xéc dinh. Céc giao dich néu trén phai dugc cong bb trong Béo
cao thudng nién cuia cong ty.

Cac thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc
diéu hanh, can bd quan ly khic va nhitng ngudi c6 lién quan téi cac thanh vién
néu trén khong duge st dung cac thong tin chua duge phép cong bb cia cong

-ty hodc tiét 10 cho nguoi khac dé thuc hién cdc giao dich cd lién quan.

Giao dich véi ngudi co lién quan

Khi tién hanh giao dich véi nhing nguoi ¢o lién quan, cong ty phai ky két hop
ddng bang van ban theo nguyen tic binh dang tu nguyén. Noi dung hop dong
phai rd rang, cu thé va cong bd thong tin cho ¢b déng khi ¢é yéu ciu.

Cong ty 4p dung cic bién phap can thiét dé ngan ngira nhimg ngudi ¢6 lién
quan can thiép vao hoat dong ctia cong ty va gy ton hai cho loi ich ciia cong
ty théng qua viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoé ctia cong ty hay ling
doan gia ca.

-
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3. Cong ty 4p dung céc bién phdp cin thiét dé ngin ngira ¢6 dong va nhitng nguroi
c6 lién quan tién hanh céc giao dich 1am thit thoat von, tai san hodc céc ngudn
luc khdc cia cong ty. Cong ty khong dugc cung cdp cdc khoan vay hodc bao
lanh cho céc cb dong va nhiing ngudi c6 lién quan.

Piéu 37. Pim bio quyén hop phap cta nhirg ngudi cé quyén lgi lién quan dén cong
ty
I. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phép cia cac bén c6 quyén loi lién quan
dén cong ty bao gdm ngén hang, chi no, nguoi lao dong, nguoi tiu ding, nha
cung cap, cong dong va nhimg ngudi khéc ¢ quyén loi lién quan dén coOng ty.

2. Cong ty can hop tic tich cuc v6i nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong
ty thong qua viéc:

a) Cung cip day du théng tin can thiét cho ngén hang va chi ng dé gitp ho
danh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét
dinh;

b) Khuyén khich ho dua ra y kién v& tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cdc quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich cda ho
thong qua lién hé truc tiép vol Hoi dE‘mg quan tri, Ban kiém soat, Té)ng
Giam déc diéu hanh,

(S

Cong ty phai tudn thi cdc quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat dong co
trach nhiém véi cong dong va xa hoi.

CHUONG IX: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Diéu 38. Cong b thong tin thwong xuyén

1. " Cong ty c6 nghia vu cong b ddy du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thudng vé tinh hinh hoat dong san xuAt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quén tri ¢éng ty cho ¢ déng va cong ching. Théng tin va cach thirc cong bd
thong tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 cdng ty. Ngoai
ra, cdng ty phai cong bd day du, chinh x4c va kip thoi cac thong tin khac néu
cac thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia ching khoan va anh hudng
dén quyét dinh cua cd dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bo thong tin duge thue hién theo nhiing phuong thirc nhdm dam bao
cd dong va cong ching dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon tir
trong cong b thong tin cin rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho ¢4 dong

. va cong ching dau tu.

Diéu 39. Céng bo théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty

I Céng ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan trj cong ty tai céc ky Pai hoi
ddng cb dong thuong nién va trong Bdo céo thudng nién cia cong ty theo quy
dinh cla phap ludt vé chimg khoan va thi truong chimg khoan, ti thiéu phai
bao gdm nhiing thdng tin sau:

a) Thanh vién va co cau ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;
b) Hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

¢) Hoat dong ctia thanh vién Hoi df’ing QUén tri doc 1ap khong diéu hanh;
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Diéu 40.

L

[ R

Diéu 41.

1.

d) Hoat dong ctia céac tiéu ban cia Hoi déng quéan tri (néu co);
e) Nhimg ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat dong quan tri cong ty;

f) Tht lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Ban Tong Giam doc;

g) Thong tin v& cic giao dich ¢b phleu cua cOng ty cia cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém soét, cb doéng 16n va cac _
giao dich khac cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng Giam déc didu
hanh, Ban kiém soét va nhitng nguoi lién quan téi céc ddi tuong néi trén;

h) Sé hrcrng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc didu hanh va
Ban kiém so4t da tham gia dao tao v& quan tri cong ty;

i) Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhan va
giai phap.
Cdng ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky sdu (06) thang va cong b thong tin vé

tinh hinh quéan tri cong ty theo quy dinh ctia phap luit vé ching khoan va thi
truong chimg khoan.

Cong bd thong tin vé cac cb dong lom

CoOng ty phai to chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg cb déng Ién gdm céc
nodi dung chi yéu sau:

a) Tén, nim sinh (cd déng c4 nhan);

b) Dia chi lién lac;

¢) Nghé nghiép (¢ dbng cd nhén), nganh nghé hoat dong (cb dong td chuc);
d) S&lugng vaty 1é cd phin sé hiru trong cong ty;

¢) Tinh hinh bién dong vé sé hitu cta céc ¢b dong l6n;

f) Nhitng thong tin c6 thé dan t6i sy thay ddi 16n vé cb dong cua cong ty;

g) Tinh hinh tang, giam cd phiéu, va cam ¢, thé chép cb phiéu cOng ty cia
céc cd dong lon.

Cong ty co nghia vy bao céo dinh ky quy, ndm va cong b thong tin vé tinh
hinh bién dong c¢b déng theo quy dinh cua Uy ban Chtrng khoan Nha nuéce cho
Uy ban Chimg khoan Nha nuéce va S& Giao dich Chtrng khodn.

T6 chirc cong bd thong tin

- Cong ty t0 chirc cong bo thong tin gom mot s6 ndi dung chu yéu sau:

a) Xdy dung ban hanh cac quy dinh vé céng bd thong tin theo quy dinh tai
Luét Chirng khoédn va cédc vin ban huéng dan;

b) Dong thdi phan cong it nhat mot can bd phu trach vé cong bd thong tin.
Cén b chuyén trach cong b thong tin phai 1a ngudi:
a) Co kién thirc ké toan, tai chinh, c6 k¥ nang nhét dinh v& tin hoc;

b) Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé cac cod dong c6 thé dé dang lién
hé;

-
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c¢) Co du thdi gian dé thuc hién chire trach cia minh, dédc bi€t 1a vi€c lién hé
v6i cac ¢d dong, ghi nhén nhitng y klen clia cic co dong, dinh ky cong bd
tra 101 ¥ kién ctia céc cb dong va cde van dé quan tri cong tv theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém vé cong bd céc thong tin ciia cdng ty voi cong chiing dau
tu theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1§ cong ty.

CHUONG X: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 42. Bio cdo

Dinh ky hang ndm, Cong ty phai c6 nghia vu bdo cédo va cong bo thong tin vé

viéc thuc hién quan tri cong ty theo quy dinh ctia Quy ché véi Uy ban Ching E\
khoan Nha nudc, S& Giao dich Chung khoan va céc co quan c6 thdm quyén \,ﬂ;\*
khéc theo quy dinh cia phap luét. ]t/f
Diéu 43. Hiéu lirc va sira ddi, bé sung A

1. Quy ché nay c6 hiéu lic ké tir ngay ky ban hanh;

2. Truong hop c6 mau thuan gilta quy dinh cia Quy ché nay véi quy dinh cia
Diéu 1¢ cong ty vé cling mdt van dé thi quy dinh ciia Diéu 18 cong ty dugc uu
tién &p dung;

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 bt ky vuéng méc, phat sinh hodc ¢6 su thay
d6i chinh sach phap luat cia Nha nude, Hoi dong quan tri Cong ty s& xem xét
thay doi cho phu hop;

4.  Tét ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam déc,
cac can bo quan ly va Can bg nhén vién Cong ty cé trach nhi¢m thyuc hién Quy

: ché nay.
TM. HOI PONG QUAN TRI
cauTica ¥
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